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1 Syfte

Valndmnden ansvarar for att valndmndens verksamhet bedrivs i enlighet med
bestammelserna i vallagen och i andra forfattningar som reglerar fragor som &r
knutna till valnamnden.

Exempelvis hanterar namnden kommunens uppgifter i samband med val till
riksdagen, landsting och kommunfullmaktige samt val till Europaparlamentet. |
ovrigt ska ndmnden fullgéra uppgifter som kommunfullméktige delegerar till
namnden.

Valnamnden ska fortlopande félja upp och foresla eventuella andringar i
kommunens indelning i valdistrikt.

2 Valnamndens uppgifter

Valnamnden far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
arenden inom sitt verksamhetsomrade.

Valnamnden ska redovisa till fullmaktige hur valnamnden fullgjort sddana
uppdrag som fullméktige har delegerat till nAmnden.

Valnamnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och
riktlinjer som fullméktige har bestamt och de foreskrifter som finns i lag eller
férordning.

Valnamnden &ar personuppgiftsansvarig enligt GDPR inom namndens
verksamhetsomrade.

3 Valnamndens arbetsformer

3.1 Sammansattning
Valnamnden bestar av fem ledamoter och fem erséttare. Valnamndens
mandatperiod stracker sig fran och med att ett nytt kommunfullméaktige valts i
de allmanna valen i Sverige.

3.2 Ersattarnas tjanstgoring
Om en ledamot ar forhindrad att instélla sig till ett sammantréade eller att vidare
delta i ett sammantradde ska en erséttare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ordinarie ledamot som installer sig under ett pAgdende sammantrade har
ratt att tjanstgéra &ven om en ersattare har tratt in i ledamotens stélle.

Om erséttarna inte valjs proportionellt ska ersattarna tjanstgora enligt den av
fullmaktige bestdmda insattningsordningen.

En ersattare som har pabdérjat tjanstgoring har foretrade oberoende av
turordningen. Om styrkebalansen mellan partierna paverkas av ett en annan
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ersattare trader in, fr en annan erséttare som instéller sig under pagaende
sammantrade trada in i stdllet for tjanstgorande ersattare som kommer langre
ner i ordningen.

En icke tjanstgérande ersattare har yttranderatt pA sammantradet.

3.3 Inkallande av ersattare
En ledamot som ar hindrad fran att delta i ett sammantrade eller del av ett
sammantrade, ansvarar sjalv for att meddela detta till valnamndens
sekreterare och for att kalla in sin ersattare.

3.4 Ersattare for ordforanden
Om varken ordféranden eller vice ordférande kan delta i ett sammantrade, eller
i en del av ett sammantrade, fullgor den till aldern aldste ledamoten
ordférandens uppgifter till dess att en ny tillfallig ordférande valts av
valndmnden.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller annat skal &ar hindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid, far valnamnden utse annan ledamot att vara
ersattare for ordféranden. Ersattaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.

3.5 Jav
En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett
arende, far ater tjanstgora efter att rendet har handlagts. En ledamot som
avbryter tjanstgoringen under ett sammantrade pa annat grund an jav, far
endast ater tjanstgdra om en ersattares intrade paverkar styrkebalansen
mellan partierna.

4 Sammantraden

Valnamnden sammantrader pa den dag och tid som namnder bestammer.
Valnamnden bor under valar ha Idpande sammantrade for att tillse att valen
genomfors i enlighet med lag.

4.1 Kallelse
Ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska
vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen
ska pé ett lampligt satt sandas varje ledamot och ersattare och annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fyra arbetsdagar fore
sammantradesdagen.

Kallelsen ska atfoljas av en foredragningslista. Ordférande bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett arende pa foredragningslistan ska
bifogas kallelsen. | undantagsfall far kallelse ske pa annat satt. Nar varken
ordforanden eller vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den till aldern
aldste ledamoten gora det.
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4.2 Protokoll
For moten ska protokoll foras. Protokollet justeras av ordféranden och en
tjanstgorande ledamot. Valndmnden kan besluta att en paragraf i protokollet
ska justeras omedelbart. Den paragrafen ska redovisas skriftligt innan
namnden justerar den.

Den som vill fa sin mening antecknad i protokollet kan, efter godkannande fran
ordféranden, medges att lamna en sadan. Protokollsanteckningen ska vara
skriftlig och inlamnas senast vid tillfallet for justeringen av protokollet.

4.2.1 Reservation
Om en ledamot reserverar sig mot ett beslut och vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ldamnas senast vid den tidpunkt
som faststalls for justeringen av protokollet.

Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutats av valndmnden ska
undertecknas av ordféranden, eller vid forfall av denne, vice ordféranden och
kontrasigneras av valndmndens sekreterare. | vrigt bestdmmer valndmnden
vem som far underteckna handlingar.

Postadress: 265 80 Astorp | Gatuadress: Storgatan 7 | E-post: kommun@astorp.se | Telefon: 042-640 00 | Fax: 042-506 23
Org. nr. 212000-0936 | Bg 5103-2951 | Pg 11 01 50-0 | www.astorp.se



