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Attestreglemente

Syftet

Syftet med reglementet &r att sékerstélla réattvisande redovisning och
forebygga att oegentligheter forekommer.

Vidare skall reglementet ange regler for kontroll av ekonomiska
transaktioner, attestratt, ansvar och jav.

Reglementets omfattning

Detta reglemente géller for kommunens samtliga ekonomiska
transaktioner, samt medel som kommunen alagts eller tagit sig att
forvalta och/eller formedla.

Kommunala bolag dar kommunen har vasentligt inflytande skall utfarda
egna riktlinjer som i tillampliga delar skall beakta kommunens regler.

Definitioner

Med ekonomiska transaktioner avses transaktioner som bokfors i
kommunens bokfdringssystem enligt lagen om kommunal redovisning.

Med attest menas att intyga att kontroll utforts utan anmérkning.

Ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for att ta fram reglementet for attest och
utanordningar. Vidare ansvarar kommunstyrelsen for uppféljning,
utvardering och eventuell revidering av reglementet

Namnder/styrelse ansvarar for att bestimmelserna i detta reglemente
iakttas och att tillampliga attestmoment utfores, samt utfardar vid behov
ytterligare tillampningsanvisningar inom sina verksamhetsomraden.

Forvaltningschefen ansvarar inom namndens verksamhetsomraden for
att personalen &r informerad om reglementets innebdrd.

Attest

Med budgetansvar foljer d&ven ansvar for kontroll av ekonomiska
transaktioner, sa kallad attest.
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Det finns tva obligatoriska attesttyper mottagningsattest och beslutsattest

Kontroll
Foljande kontroll och attestmoment ska finnas i kommunen.

Mottagningsattest

Mottagningsattestanten ansvarar for att tillracklig information finns for
att en ekonomisk transaktion skall kunna godkannas och verkstéllas.

Beslutsattest

Beslutsattestanten ar ytterst ansvarig for att godkanna och verkstélla en
ekonomisk transaktion.

Attestberattigade

Varje ndmnd utser personer med ratt att beslutsattestera och erséttare for
dessa. Attestratten skall knytas till ett ansvarsomrade med angivande av
eventuella begransningar. Namnd kan delegera till tjansteman att utse
namngivna personer till attestanter.

Attestant som gor sig skyldig till fel eller forsummelse eller missbrukar
sin stallning, skall utéver de andra atgarder som kan ifrigakomma,
frantas berort uppdrag. Ansvarsfragor regleras i allman lag och
kollektivavtal.

Kommunfullméktige fattar sérskilt beslut om firmatecknare fér Astorps
kommun.

Jav

Attestmomentet far ej utforas av den som sjélv ska ta emot en betalning
fran kommunen eller verkstélla en betalning fran kommunen till en
narstaende.

Detta innefattar ocksa bolag och foreningar dar den anstéllde eller
narstaende har agarintressen eller ingar i ledningen.
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