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1 Inledning

Detta dokumentet reglerar Astorps kommuns taxa for kopiering, avskrift och utlimnande av
allmin handling som begirs ut med stdd av offentlighetsprincipen.

Astorps kommun r enligt bestimmelserna i tryckfrihetsforordningen (1949:105) (TF) skyldig
att efter begdran tillhandahalla kopior eller avskrifter av allménna handlingar, under
forutséttning att ingen sekretess géller. For detta kan kommunen ta ut en avgift i enlighet med
2 kap. 16 § TF. Om en begiran gors om att ta del av allmdnna handlingar direkt pé plats i
myndighetens lokaler, ska sédana handlingar tillhandahéllas utan kostnad enligt 2 kap. 15 §
TF. Taxan géller 1 de fall da ndgon begér att fa med sig eller fa skickade kopior till sig.

Begreppet allmdn handling omfattar skriftliga eller visuella framstéllningar, samt inspelningar
som endast kan uppfattas med tekniska hjélpmedel. Dessa handlingar anses vara allménna om
de forvaras hos en myndighet och betraktas som inkomna eller uppréttade enligt 2 kap. 3—4 §§
TF. Exempel pa handlingar som kan rdaknas som allménna inkluderar protokoll,
korrespondens, kartor, ritningar, e-postmeddelanden och fotografier. Samtliga inkomna och
uppréttade handlingar &r i1 grund och botten offentliga, men vissa kan vara foremal for
sekretess, antingen helt eller delvis.

2 Avgifter

Dessa avgifter bygger frimst pa 15-19 §§ 1 avgiftsforordningen (1992:191) och géller for
samtliga kommunala myndigheter och heligda kommunala bolag i Astorps kommun.

Denna taxa géller dven avgift for extra kopior av registerutdrag enligt
Dataskyddsforordningen (GDPR) artiklarna 12.5 samt 15.3 (EU) 2016/679.

Avgiften utgar per sida, 1 normalfallet A4, och inte per papper. Avgift tas ut dven vid
utlimnande av elektroniska handlingar om handlingarna forst maste skannas in, (se 2.1).

Taxan utgér fran samma avgift oavsett om kopian &r i svartvitt eller farg.

2.1 Avgift for kopiering av allmanna handlingar

Kopia Avgift

Sida 1-9 Kostnadsfritt
Sida 10 50 kronor

For varje sida utover de 10 forsta 2 kronor per sida

2.2 Avgift for elektronisk kopia av allmanna handlingar

Kopia Avgift
Elektroniskt lagrade dokument som skickas | Kostnadsfritt

via e-post

Inskanning av 1-9 sidor Kostnadsfritt
Inskanning av 10 sidor 50 kronor
Inskanning for varje sida utover de 10 forsta | 2 kronor per sida
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2.3 Avgift for avskrift, bestyrkta avskrifter och bestyrkta kopior

2023-12-18

Kopia

Avgift

Avskrift av allmén handling

125 kronor per paborjad fjardedels
arbetstimme

Bestyrkt avskrift 125 kronor per paborjad fjardedels
arbetstimme
Bestyrkt kopia 2 kronor per kopia, dock ldgst 50 kronor

Avskrift av ljudbandsupptagning

125 kronor per paborjad fjardedels
arbetstimme

* Med avskrift menas att anstélld skriver av hela eller delar av allmén handling som é&r sa
omtalig eller skadad att den inte kan kopieras och lamnar ut avskriften.

2.4 Avgift for kopiering av video och ljud

Kopia Avgift
Videoupptagning 600 kronor per tillfille
Ljudupptagning 120 kronor per tillfélle

2.5 Avgift for forsandelse

USB, DVD eller CD)

Forsindelse Avgift

Mindre dn 49 gram Kostnadsfritt

Mer dn 50 gram Portokostnad
Postforskott, bud, etc. Postforskottskostnad
E-post Kostnadsfritt

Annan informationsbédrare dn papper (t.ex. 50 kronor

3 Betalning

Betalning mot postforskott —

Den som begirt ut en handling kan hamta ut handlingarna mot postforskott enligt 6 kap. 1 a§
Offentlighets- och sekretesslagen (SFS 2009 :400) (OSL). Avgift for begérda handlingar ska

ingé 1 postforskottsavgiften.

Betalning med kort — Kommunen tillhandahaller mdojlighet att erbjuda kortbetalning. Denna
betalning ska erldggas pd kommunens kundtjénst.

Kontant betalning — I de fall den som begér ut en handling vill vara anonym, ska handlingen
kunna hiimtas ut mot kontant betalning pa Astorps kommuns medborgarkontor.
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Nir avgift tas ut har Astorps kommun ocks4 ritt att ta ut avgift for porto, postforskott eller
annan kostnad for att formedla den begérda handlingen till mottagaren enligt 15 § 2 st.
avgiftsforordningen.

Astorps kommun har riitt att begéra att en sokande, som tillhandahalls en handling i
pappersform, erldgger betalning for handlingen enligt denna taxa innan begéran handlaggs.
Om betalning inte erldggs, kan kommunen komma att avsla begéran.

4 Avgift ska inte tas ut i foljande fall

Avgift tas inte ut for kopior av allménna handlingar som fortroendevalda, personalforetradare,
hel- eller deligda kommunala bolag eller annan myndighet inom Astorps kommun begir for
att fullgora sina uppdrag.

Avgift tas inte ut for kopior av allménna handlingar som statlig myndighet, region,
kommunalférbund, lokal fackforening i Astorps kommun eller annan kommun begir for att
kunna fullgéra sina uppdrag.

Avgift tas inte ut for kopior av allménna handlingar som begirs av journalister i sin
yrkesutdvning samt till forskare vid ldrosdten med svenska staten som huvudman.

Avgift tas inte ut for den forsta kopian av handlingar i ett pdgaende drende dir den enskilde
enligt sirskild bestimmelse har rétt att delges handlingen, exempelvis ér part eller ombud i
arendet.

Avgift tas inte ut for den forsta kopian av handlingar om sdkande redan erlagger ansoknings-
eller annan avgift enligt lag, exempelvis vid bygglov.

4.1 Sarskilda skal

Beslut om undantag fran taxan kan géras av Kommunstyrelsen och enligt beslutad
delegationsordning om det finns sérskilda skél for det.

Sérskilda skl for att frdngé regeln om avgiftsfrihet for bestéllning av nio sidor skulle kunna
vara att ndgon standigt aterkommer med smabestéllningar som ldmpligen hade kunnat goras i
ett sammanhang eller att flera personer systematiskt bestiller max nio kopior var for att
undkomma avgift. I sddant fall ska samtliga uttag ses som en och samma begéran. Flera
mindre bestéllningar kan da behandlas som en enda inkommen begéran och ta ut en avgift om
50 kronor for de forsta tio sidorna och dérefter ta ut tva kronor per sida.

Ett exempel pa en situation déir det kan vara motiverat att ta ut en lagre avgift 4n den
faststdllda dr vid bestédllningar av mer omfattande datautskrifter. En strikt tillimpning av
avgiftsreglerna skulle i1 sddana fall leda till en betydande 6verbelastning av avgifter. I dessa
situationer kan myndigheten sjdlv besluta om en ldmplig avgift. Detsamma géller om
kostnaden for att producera de begirda kopior eller utskrifterna vésentligt 6verskrider den
faststéllda avgiften, och det darfor finns sdrskilda skal att ta ut en hogre avgift.
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4.2 Utlamnande av elektroniska handlingar

For utlimnande av allmidnna handlingar som redan finns lagrade i elektronisk form ska ingen
avgift tas ut. Det dr kostnadsfritt att fa digitala handlingar i digital fil skickad till en e-
postadress. Handlingen far da inte innehalla sekretessbelagda uppgifter eller andra uppgifter
som i lag &r forbjudna eller beddms oldmpliga.

Astorps kommun ir inte skyldig att limna ut upptagning i annan form &n utskrift enligt 2 kap.
16 § TF. Vidare 4r kommunen inte skyldig att omvandla handlingar 1 pappersform till
elektronisk form.

4.3 Ritningar, kartor m.m.

Enligt 2 kap. 13 § forsta stycket TF dr kommunen inte skyldig att framstilla kopior av kartor,
ritningar, bilder eller inspelningar som kraver tekniska hjdlpmedel {or att tolkas, om det
uppstar svarigheter och om det dr mojligt att tillhandahélla handlingen pa plats.

Sadana svarigheter kan uppsta framstillandet av en kopia krdver omfattande arbetsinsatser. I
dessa fall bor den berdrda personen istillet ges mojlighet att ta del av handlingen i
kommunens lokaler.

5 Tillampningsanvisningar
5.1 Allmanhetens ratt att ta egna kopior

Den som tar del av en allméin handling i kommunens lokaler har rétt att utan avgift skriva av
handlingen, fotografera den eller ta handlingen 1 ansprék for ljudoverforing. Den enskilde far
alltsé gora en egen kopia genom att t.ex. anviinda kameran 1 sin mobiltelefon. Av
sdkerhetsskil ska material aldrig skannas in eller sparas ned pa ett medium som tillhandahélls
av en enskild t.ex. genom ett USB pd kommunala datorer.

Den som 6nskar har alltid rétt att avgiftsfritt ta del av allménna handlingar pé plats”. Med det
avses att handlingen lises 1 myndighetens lokaler antingen pé papper eller pa bildskarm.

5.2 Allmanhetens ratt att vara anonym vid sekretess

Den som o6nskar fa tillgéng till en allmén handling har rétt att forbli anonym och ar inte
skyldig att specificera syftet med sin forfragan. Om kommunen finner det nédvandigt att
inhdmta dessa detaljer for att bedoma sekretessens relevans, ér det tillatet att friga om
identiteten och dndamalet bakom begéran. Vid sddana tillfdllen bor tjanstepersonen ocksa
upplysa om att sokanden inte &r skyldig att svara och att begéran kan komma att avslas om
sOkanden inte vill uppge namn/syfte. I 6vrigt foreligger eftersokningsforbud.

5.3 Mervardesskatt

Avgifterna i denna taxa omfattas inte av mervérdesskatt. Utlimnande av allmin handling
utgdr myndighetsutdvning och dr inte ekonomisk verksamhet enligt skattelagstiftningen.
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5.4 Avgifter for kopior i andra format dn A4

Da nagon vill ha en kopia av en allmén handling som medfor ett annat format &n A4 bor
avgiftsuttaget motsvara full kostnadstickning, det vill sédga kostnaden for kopiering, material
m.m.
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