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1 Inledning

En dokumenthanteringsplan redovisar de handlingstyper som finns i verksamheten och beskriver hur de hanteras. I dokumenthanteringsplanen
ges anvisningar om diarief6ring, sortering och férvaring. Hér finns ocksé instruktioner for leveranser till férvaltningens nédrarkiv samt for den
slutliga leveransen till centralarkivet.

Dokumenthanteringsplanen dr dessutom ndmndens gallringsbeslut. Detta innebir att den reglerar vilka handlingar som ska bevaras och vilka som
ska forstoras och i sa fall nédr. Tanken &r att den ska vara ett verktyg savil for dem som hanterar informationen i verksamheten som for
allménheten som vill ta del av forvaltningens allmédnna handlingar.

Dokumenthanteringsplanen ger verblick 6ver informationsflodet samt vilka processer informationen skapas i vilket gér det littare att planera
administrativa rutiner, svara pa frigor (interna och externa) och sammanstilla information. Informationen eller handlingarna som redovisas i
dokumenthanteringsplanen ér oberoende av media det kan alltsd handla om allt frdn papper till en post i en databas. Dokumenthanteringsplanen
ska vidmakthallas och vara littillgdnglig for alla. Den ska &ven kontinuerligt revideras. Denna dokumenthanteringsplan &r en reviderad version
av tidigare dokumenthanteringsplan med diarienummer 2012-0583-1.

Har du fragor eller synpunkter kontaktar du ndmndsekreterare eller arkivarie. Det &r sedan bygg- och miljéndmnden som fattar beslut om
eventuella revideringar, efter samrdd med arkivmyndigheten (kommunstyrelsen).

Denna dokumenthanteringsplan antogs av bygg- och miljondmnden 2014-09-16 och har diarienummer BMND 2014-17.
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2 Begreppsforklaring

Nedan ges forklaringar pa begrepp som fsrekommer i dokumenthanteringsplanen.

Anmiirkning
Arkivbeskrivning
Bevaras
Centralarkiv
Gallras

Handling
Kronologisk
Nirarkiv
Systematisk
Sambandscentralen
Rensa

Vid inaktualitet

Innehaller kompletterande uppgifter sasom innehall, uppkomst, hinvisningar och specifika gallringsbestdmmelser.
Ger information om vilka slags handlingar myndighetens arkiv bestar av samt beskriver hur arkivet &r organiserat.
Innebir att handlingen ska arkiveras for all framtid. Handlingar som ska bevaras levereras till centralarkivet.
Kommunens gemensamma arkiv.

Innebir att handlingen forstors och didrmed inte kan dtersokas eller aterskapas. Sekretessbelagd handling strimlas. Nér
det exempelvis anges att en handling kan gallras efter tio, si betyder det att gallring utfSrs pd det elfte aret.

Dokument som inkommit eller upprittats hos myndigheten.

Ordnad i tidsfoljd.

Arkiv inom arbetsplatsen.

Ordnad i ett metodiskt system

Utrymme i korridoren pa samhillsbyggnadsenheten med anslagstavlor och postfack dit alla medarbetare har tillgéng.

Innebir att handliggaren senast i samband med att drendet avslutas tar stillning till om minnesanteckningar, utkast
eller andra motsvarande handlingar ska arkiveras och dérmed bli allménna handlingar enligt bestimmelserna i
2 kap § 9 i tryckfrihetsforordningen.

Innebir att handlingen gallras nér den inte ldngre behovs i verksamheten.
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3 Gallring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse
1. Inkomna eller expedierade framstillningar, forfragningar och meddelanden av tillfillig eller rutinméssig karaktér
2. Handlingar som har inkommit f6r kinnedom och som inte foranlett ndgon atgérd, om de dven i Svrigt dr av ringa betydelse

3. Inkomna handlingar som inte berdr myndighetens verksamhetsomrade, eller om de &r meningslosa och obegripliga, om handlingarna inte
kréver vidarebefordran till annan myndighet eller enskild for atgérd.

4. Register, liggare, listor och andra tillfdlliga fSrteckningar som har tillkommit f6r att underlétta'myndighetens arbete och som saknar
betydelse nér det giller att dokumentera myndighetens verksamhet, att aterska handlingar eller att uppritthélla samband inom arkivet.

5. Mottagnings- och delgivningsbevis under forutséttning att de inte har p&forts anteckning som tillfort drendet sakuppgift

6. Loggar for e-post och fax under frutsittning att de inte lingre behdvs for kontroll av Sverforingen och att de inte heller behdvs for
atersokning av de handlingar som inkommit till eller utgétt fran myndigheten och som skall bevaras

7. Handlingar som utgjort underlag fér myndighetens interna planering och verksamhetsredovisning, nir sammanstillning eller annan
bearbetning har gjorts, under forutséttning att handlingarna inte heller i Gvrigt har ndgon funktion.

4 Rensning i samband med att lirenden avslutas

Senast i samband med att drendet avslutas, ska man ta stillning till om minnesanteckningar, utkast eller andra motsvarande handlingar ska
arkiveras och didrmed bli allménna handlingar enligt bestimmelserna i 2 kap § 9 i tryckfrihetsforordningen. Att forstéra sddana handlingar som
inte ska arkiveras, kallas rensning och &r en atgéird som vidtas oberoende av gallringsregler. Normalt dr att handldggaren utf6r rensningen.

S Leverans av handlingar till centralarkivet

Handlingarna ska vara rensade frén arbets- och informationsmaterial av tillfillig betydelse (t ex reklam, utkast, kopior). Gem, plastregister,
plastfickor och postit-lappar ska vara borttagna. Olika typer av handlingar ska vara atskilda. Handlingarna ska vara ordnade i
diarienummerordning, kronologisk ordning eller annan liknande ordning. Handlingarna ska ldggas i godkiinda arkivboxar.

Skriv med blyerts utanpa boxen varifran handlingarna kommer (férvaltning/enhet). Kontakta arkivarie for information.

Leveranskvitto ska medf6lja med uppgifter om forvaltning/myndighet/enhet, vilka handlingar som levereras, samt namn och kontaktuppgifter till
den som #r ansvarig for §verlimnandet. Om leveranskvitto saknas, returneras handlingarna.
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6 Dokumenthanteringsplan

6.1 Nimndadministration

Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till Gallring Anmirkning
centralarkiv
Bygg- och miljéndmndens och §- nr, arsvis Piérm hos 1ar 3ar Bevaras Ska bindas innan
arbetsutskottets protokoll ndmndsekreterare centralarkiv
Foredragningslistor och kallelser till Arsvis Pérm hos - - 2 4r -
sammantraden némndsekreterare
Nimndadministration Arsvis Parm hos - - 2 8r -
e  Nirvarolistor ndmndsekreterare
e  Voteringslistor
o  Tjanstgdringsrapporter
Anmilningsirenden Arsvis Pirm hos - - 2 &r -
némndsekreterare
Forteckningar 6ver delegeringsbeslut for Arsvis Pirm hos - - 2 ar -
redovisning till nimnden nimndsekreterare
Ekonomisk manadsuppfoljning for Arsvis Pérm hos - - 2 ar -
redovisning till nimnden né@mndsekreterare
Kontaktuppgifter till fortroendevalda i Bokstavsordning Pérm hos - - Vid -
ndmnd och arbetsutskott namndsekreterare inaktualitet
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6.2 Allmén administrativ verksamhet
Handlingar Sortering Forvaring Till Till Gallring Anmiérkning
nérarkiv centralarkiv

Personal - - - - - Kommunstyrelsen (KS) ér
anstillande ndmnd.
Samtliga handlingar som
ror personal beskrivs i
kommunstyrelsens
dokumenthanteringsplan.

Avtal, verenskommelser och kontrakt av | Arsvis Pérm hos 1 ar 5 ar Bevaras -

stor vikt och/eller ldngvarig karaktéir niamndsekreterare

Inkomna handlingar for kdnnedom fran Arsvis Pdrm hos - - 5éar Handlingar for kiinnedom

andra myndigheter nédmndsekreterare fran t ex lansstyrelsen eller
lantmiteriet som inte
tillhor ndgot drende.

E-post och post av betydelse som inte Arsvis P#rm hos - - 5ar T ex synpunkter,

tillhor ndgot existerande drende eller nimndsekreterare forfragningar, klagomal av

fastighet tillfillig eller uppenbart
rutinartad karaktir

E-post och post av ringa betydelse Kronologisk Handléggare - - Vid inaktualitet | -

Kurs- och konferensinbjudningar Kronologisk Handldggare - - Vid inaktualitet | -

Cirkuldr och meddelande/information av Kronologisk Handldggare - - Vid inaktualitet | -

tillfallig och rutinmissig karaktér

Reklam, spam etc. - - - - Vid inaktualitet | -

Kopior av handlingar som i original - Handldggare - - Vid inaktualitet | T ex protokollskopior och

skrivelser for kiinnedom
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6.3 Moten

Handlingar Sortering Forvaring Till Till Gallring Anmiirkning
nérarkiv centralarkiv

Protokoll/métesanteckningar fran Arsvis Pérm hos 1 ar 3ar Bevaras -

arbetsgrupper och samverkansgrupper ndmndsekreterare

tillsatta av ndmnden

Motesanteckningar av ringa karaktédr som Kronologisk Pérm hos chef for - - 3ar Kopia i pdrm i

kontorsméten, APT (arbetsplatstriff) samhéllsbyggnadsenheten sambandscentralen

Protokoll/métesanteckningar fran Arsvis Pérm hos chef for 1 ar 3ar Bevaras -

avdelningsméten, personalmdéten, samhillsbyggnadsenheten

informationsméten och liknanden om det

innehaller beslut eller information av

direkt betydelse for verksamheten

Mbétesprotokoll, anteckningar och Systematisk P#rm hos handléggare - - Vid Gallras under

korrespondens av tillfillig eller uppenbart | forvaring inaktualitet forutsittning att de

rutinartad karaktir

inte innehaller beslut
eller information av
betydelse for
verksamheten
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6.4 Overgripande for plan-, bygg- och miljokontoret
Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv Gallring Anmérkning
Interna policy- och styrdokument (exempel | Arsvis Pérm hos 14ar 5ar Bevaras Original arkiveras, en
pé handlingar) namndsekreterare kopia pa dokumenten
e Delegationsordning finns i
o Verksamhetsplan sambandscentralen.
¢  Reglementen K.(()ip.iorkkanl'gallras
s Verksamhetsberittelser vid inaktualitet.
¢ Kvalitetsdokumentredovisning/mil
j6ledningssystem, process- och
organisationsbeskrivningar
¢  Dokumenthanteringsplan
¢  Arkivbeskrivning
Interna utredningar (exempel pa Arsvis Pérm hos 1ar Sér Bevaras Inkomna och
handlingar) ndmndsekreterare egenproducerade
¢ Handlingar, slutrapport, protokoll enkiter av tillfillig
etc. frén utredningar som gors ?)etydels.e gallras vid
inom eller pd uppdrag av den egna inaktualitet.
verksamheten
s Enkiter (egenproducerade av
langsiktig betydelse samt svar pa
inkommande)
e  Statistik, verksamhetsspecifik
egenproducerad
Projekt (exempel pa handlingar) Projektvis, Pérm hos Vid 5ar Bevaras Alla handlingar i ett
e  Avtal kronologiskt handléggare projektsiut projekt forvaras och

¢  Projektplan
e  Slutrapport

arkiveras
tillsammans.
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Handlingar Sortering Forvaring Till ndirarkiv | Till centralarkiv Gallring Anmiirkning
Externa remisser Arsvis Pérm hos 1 ar 5ar Bevaras -
ndmndsekreterare
Synpunkter, forfrigningar, klagoma! etc. av | Fastighetsbeteckning | Handldggare Vid avslut - 2ar -

tillfillig eller uppenbart rutinartad karaktir
som ror specifik fastighet
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6.5 Information

on

amnden

Handlingar

Sortering

Forvaring

Till néirarkiv

Till centralarkiv

Gallring

Anméirkning

Informationsmaterial av dignitet som
framstillts inom den egna verksamheten
(exempel pa handlingar)
Pressmeddelanden

Broschyrer

Nyhetsbrev

Pressklipp

Arsvis

Pérm hos
handliggare

1ar

3ar

Bevaras

Egenproducerat informationsmaterial som
saknar dignitet

Arsvis

Pérm hos
handldggare

Vid inaktualitet
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6.6 Bygglov

Handlingar Sortering Férvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv Gallring Anmirkning
Lov och anmilan: bygglov, marklov, Kronologisk/fastigh | P4rm hos Vid avslut - Bevaras Original scannas och
rivningslov, forhandsbesked, etsbeteckning handldggare/server hanteras i Byggreda.
villkorsbesked (exempel pa handlingar) D4 drendet avslutas

e ansdkan rensas akten av

o ritningar handldggare.

e  grannyttrande

e ev. andra utredningar (t ex

brandskyddsdokumentation,
geoteknik, miljsteknik mm)

o diverse skrivelser och yttrande

¢ startbesked

o faststilld kontrollplan

o protokoll fran samrid, platsbesdk

¢  slutbesked

s intyg

e  beslut och domar
OVK Kronologisk/fastigh | Pérm hos Vid avslut - Vid inaktualitet | Tv4 protokoll ska

e OVK-protokoll etsbeteckning handléggare/server finnas, det dldre

gallras nér ett nytt
kommer in
Delegationslistor Kronologisk Pdrm hos Vid avslut 5 ar Bevaras -
handléggare

10
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6.7 Detaljplan
Handlingar Sortering Férvaring Till néirarkiv Till centralarkiv Gallring Anmiirkning
Detaljplaner (exempel pa handlingar) Lagar kraft-ar, P#rm hos Vid laga kraft Efter 5 ar Bevaras Akter rérande laga
e Ansokan om plantillstand kronologisk handldggare kraft vunna-planer
e Planavtal samt $vriga avslutade
o Utredningar drenden rensas av
e  Planprogramshandlingar h?ndlaggare OCh_
. forvaras i boxar i
e  Godkint planprogram . 1
N ) nérarkiv.
e  Samradshandlingar
¢ Inkomna samradsyttranden
¢  Granskningshandlingar
¢ Inkomna granskningsyttranden
e Antagandehandlingar
e Laga kraft handlingar
e  Linsstyrelsens prévningsbeslut
Avbrutna detaljplaner Kronologisk Pérm hos Vid avslut - Vid inaktualitet | Se anmirkning ovan

handldggare

11
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6.8 Geografisk information
Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv Till centralarkiv Gallring Anmirkning
Bestillning av nybyggnadskartor Kronologisk Pérm hos Efter arets slut - 5ar -
handliggare
Nybyggnadskartor Kronologisk Pérm hos Efter arets slut Efter 5 ar Bevaras -
handléggare
Stomnét/hsjdfixar -Punktskisser Kronologisk Pérm hos Efter rets slut Efter scanning Bevaras -
handldggare )
Stomniit -Berdkningsbocker Kronologisk Pdrm hos Efter arets slut Efter scanning Bevaras -
handldggare
Stomniit -Protokoll/Natkarta Kronologisk Pérm hos Efter arets slut Efter scanning Bevaras -
handléggare
Stomniit- Observationsdata Kronologisk Server - - Vid inaktualitet | -
Inmétningar Kronologisk Server - - Vid inaktualitet | -
Utstakningar Kronologisk Server - - Vid inaktualitet | -
Databas- geodata Kronologisk Server - - Vid inaktualitet | -
Kartprodukter Kronologisk Server - - Vid inaktualitet | -
Tryckta kartprodukter Arsvis Pdrm hos Efter arets slut Efter 10 ar Bevaras -
handlaggare

12
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6.9 Miljo
6.9.1 Livsmedel

=4 Bygg- och miljéonimnden

livsmedelshantering

¢ Klagomalsdrenden

¢ Kontrolldrenden, analysprotokoll
livsmedel, Alkoholremisser

Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmiirkning
Livsmedelsanliiggning Fastighetsbeteckning | Handliggare | Vid avslut - Bevaras Forutsatt att
e Anmilan om mindre dndring verksamheten funnits,o
e Registrering, godkiinnande och annars gallras efter 5 ar
upphivande av godkinnande
Kontroll och utredning Kronologisk / Pérm hos Vid avslut - Bevaras Aven handlingar
e Analysprotokoll kommunala fastighetsbeteckning | handliggare gillande smittskydd
vattenanldggningar /bokstavsordning i arkivskap om berdr en
¢  Sammanstillningar och utredningar av fastighet/objekt, annars i
t.ex. vatten- och livsmedelsburen smitt parm
¢  Projektinriktad kontroll, beskrivning
och resultat
Mitning av radon i dricksvatten Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras -
¢  Anmilan om smittsam sjukdom vid Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - 5 ar Eller tidigast nir

verksamheten upphor

Dricksvattenprotokoll
vattenanldggning
bevaras

13
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Handlingar

Sortering

Forvaring

Till néirarkiv

Till centralarkiv

Gallring

Anmiéirkning

Beslut om att begrénsa eller forbjuda
utslippande pa marknaden

Beslut om omhéndertagande av
livsmedel

Atalshandlingar

Ovriga drenden inom livsmedel

Fastighetsbeteckning

Handlédggare

Vid avslut

10 ar

Atalshandlingar kan
hanteras inom ett annat
drende, gallras da
eventuellt med drendet.

Av livsmedelsverket meddelade villkor eller
saluforbud for kinnedom.

Fastighetsbeteckning

Handlédggare

Vid avslut

Vid inaktualitet

Tidsbegrinsat/villkorat
godkdnnande/registrering av
livsmedelsanliggning

Fastighetsbeteckning

Handldggare

Vid avslut

Vid inaktualitet

6.9.2 Smittskydd

Handlingar

Sortering

Forvaring

Till néirarkiv

Till centralarkiv

Gallring

Anmirkning

Objektsburen smitta, utbrott

Arsvis

Pirm hos
handldggare

Vid avslut

5ar

Bevaras

Beslut om ersittning vid forstoming av
dgodelar for att hindra spridning av
samhillsfarliga sjukdomar
Foreldggande/forbud i enskilda fall for
att forhindra spridning av
samhéllsfarliga sjukdomar

Ovriga drenden inom smittskydd

Kronologisk

Pédrm hos
handldggare

Vid avslut

10 ar

Bevaras om har
betydelse for framtida
utredningar

14
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6.9.4 Tobak och receptfria liikemedel

Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmiirkning
e Anmdlan enligt tobakslagen Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras -
e Anmdilan receptfria likemedel
¢ Kontrolldrenden
o Ovriga drenden inom tobak och
receptfria ldkemedel
6.9.5 Hilsoskydd
Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmiirkning
Miitningar och klagomal Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras -
e Befogade hilsoskyddsklagomal
e  Mitning bakgrundsstrilning
e  Mitning av radon i inomhusluft
e  Mitning av markradon
Anmiilan och tillsyn Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras Anmélan som ej
e  Anmilan hygienlokal, solarium samt tltnyttjats gallras efter 5
bassiingbad, vissa offentliga lokaler ar.
(ex. skolor, férskolor)
e Tillsynsérenden
Oversiktliga radonundersékningar Kronologisk Pérm hos Vid avslut - Bevaras -
handlaggare

15
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Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmiéirkning
¢  Obefogade hilsoskyddsklagomal Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - 3ér Efter att dispensen 15pt
o Ovriga hilsoskyddsklagomal ut
(konstaterad oldgenhet fér ménniskors Ex. hundégaren flyttat,
hﬁlsa), ex. skillande hundar, verksamheten upphort,
vedeldning etc. den aktuella pannan inte
¢ Dispensdrenden frén lokala foreskrifter langre finns etc.
gillande eldning och brinning av halm
Beslut, med tillhdrande handlingar, som inte Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - 5ar Eller da tillstandet etc.
utnyttjats upphor
o Arenden gillande skyddsjakt, Fastighetsbeteckning | Handliggare | Vid avslut - 10 ar Bevaras om har
kommunjégare etc. betydelse for framtida
o Ovriga drenden giillande lokala utredningar om skador
foreskrifter pé ménniskors hilsa och
o Ovriga hilsoskyddsirenden miljon
Arenden gillande foreliggande, forbud och Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - 10 ar Efter det att
réttelse pa annans bekostnad verksamheten
upphort/efter senast
vidtagna atgérd
Arenden gillande tillstind for djurhdllning inom | Fastighetsbeteckning | Handliggare | Vid avslut - Vid inaktualitet | Verksamheten upphort

detaljplan

16
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6.9.7 Miljoskydd
Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmiérkning
Koéldmedier Arsvis Pérm hos Vid avslut 5ar Bevaras -
e Koldmedier, sammanstillning ver handlaggare
arlig rapportering
Férorenad mark/byggnader och Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras -
vattenskyddsforeskrifter
e Arenden gillande fororenad
mark/byggnader, miljéskyddsomrade
etc.
¢ Tillstandsdrenden géllande
vattenskyddsforeskrifter
Miljérapporter Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras/gallras | Gallras efter 10 &r om
original finns hos annan
myndighet
Miljosanktionsavgift Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras / Bevaras om ror
Gallras privatperson, gallras om
ror verksamhet (i
samband med att
anmilan gallras).
Klagomal Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras Obefogade gallras efter
¢ Befogade klagomal 2ar
e  Obefogade klagomal
Anmélan fran forsékringsgivare om Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Bevaras -

betalningsférsummelse, miljoskadeforsidkring
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= Bygg- och miljonimnden
R

Handlingar

Sortering

Forvaring

Till néirarkiv

Till centralarkiv

Gallring

Anmirkning

Miljofarliga verksamhet

Anmilningsérenden gillande
miljofarlig verksamhet
Tillstandsérenden

Tillsynsérenden

Overlatelse av tillsyn
Ansokan/anmélan inrittande/dndring
enskilt avlopp/alternativa toaletter
Anstkan/anmélan installation av
vArmepump

Arenden gillande cisterner i samt ovan
mark

PCB i byggnader och anléggningar

Fastighetsbeteckning

Handl#ggare

Vid avslut

Bevaras

Forutsatt att
anldggningen
byggts/verksamheten
startas. Annars gallras
efter 5 ar

Arsrapporter koldmedieanldggningar

Bokstavsordning

P#rm hos
handlédggare

Vid avslut

Sammanstéllning
bevaras

Lokala /vattenskyddsforeskrifter

Tillstdnd spridning godsel enligt lokala
foreskrifter

Ovriga #renden gillande
vattenskyddsforeskrifter

Fastighetsbeteckning

Handldggare

Vid avslut

10 ar

Arenden gillande koldmedieanldggningar
(installation etc.)

Fastighetsbeteckning

Handldggare

Vid avslut

10 ar

Efter att verksamheten
upphort

Ovriga miljéskyddsirenden

Fastighetsbeteckning

Handliggare

Vid avslut

10 ar

Miljoprovningsdelegations/miljodomstols
grenden om forbud eller upphivda villkor

Fastighetsbeteckning

Handldggare

Vid avslut

Vid inaktualitet
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6.9.8 Renhallning och avfall

Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv { Till centralarkiv | Gallring Anmiirkning
Redovisning fran lansstyrelsen av transporterad | Fastighetsbeteckning | Handliggare | Vid avslut - Bevaras -

méngd farligt avfall

Tillsynsédrenden Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - . Bevaras -
o  Nedskripning Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - 10 ar -
e Ovriga renhéllnings- och
avfallsdrenden
Anmdlan/anstkan enligt renhallningsordningen | Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Vid inaktualitet | -
Dispens fran renhallningsordningen Fastighetsbeteckning | Handldggare | Vid avslut - Vid inaktualitet | Efter giltighetstidens

utgéng eller om
forhallandena dndras

6.9.9 Naturvard

Handlingar Sortering Forvaring Till niirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmiirkning
Naturvard Arsvis Pérm hos Vid avslut 10 ar/Vid Bevaras Kan gallras vid
handliggare inaktualitet inaktualitet om ej berdr

o Inventering av arter, ekosystem och
grénomraden

e  Naturvardsinventeringar
(lansstyrelsen/kommunen)

o Naturresursinvesteringar, ldnsstyrelsen,
t.ex. naturgrusplan

e Naturvardsplan (framtagande etc.)

o  Skdtselplaner

o Tillsynsédrenden

e Ovriga naturvardsirenden

eller kan komma att
beréra kommunen
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Handlingar Sortering Férvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmiirkning
Bildande av naturreservat, nationalpark Kronologisk / Pdrm hos Vid avslut - Bevaras -
bokstavsordning handldggare
6.9.10 Kommunal och regional miljé6vervakning
Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmiérkning
Kommunal och regional miljéévervakning Arsvis Pdrm hos Vid avslut 10 &r Bevaras Mitdata som &r
. handli “ knutet o
e Arenden gillande samordnad kontroll, andidggare :;:n:lfgselg; ds:aras pa
t.ex. vatten eller luftvérd p
e  Undersdkningar, mitningar,
kartlaggningar, sammanstéllningar och
liknande
o Ovriga miljésvervakningsirenden
6.9.11 Hallbar utveckling (Miljémalsarbete etc.)
Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmérkning
Diverse miljoarbete Arsvis Pdrm hos Vid avslut 10 ar Bevaras -
handlidggare

e Arenden rérande miljopriser och
utmérkelser

¢  Enskild persons eller grupps
miljdarbete

20




ASTORP

=4 Bygg- och miljonimnden
&

Handlingar

Sortering

Forvaring

Till nérarkiv

Till centralarkiv

Gallring

Anmiirkning

Hallbar utveckling

Avtal rérande energiradgivning
Miljéplan, miljémélsprogram och
motsvarande samt uppfoljning och
revision av dessa

Kommunens lokala dokument rérande
hallbar utveckling och Agenda 21
Andra drenden rérande héllbar
utveckling och Agenda 21
Mellankommunalt arbete

Arsvis

Pérm hos
handldggare

Vid avslut

Vid inaktualitet

Bevaras

Beskrivningar och uppf6ljningar av genomfsrda
miljoprojekt och andra utvecklingsprojekt och
miljofragor som utgéngspunkt

Kronologisk

Pérm hos
handldggare

Vid avslut

Bevaras

Energiridgivning

Slutredovisning/ansSkan angdende
energirddgivning

Protokoll och liknande géllande
energiradgivning (ex. fran styrgruppen)

Fastighetsbeteckning

Pérm hos
handldggare

Vid avslut

Vid inaktualitet

6.9.12 Djurskydd

Handlingar

Sortering

Forvaring

Till néirarkiv

Till centralarkiv

Gallring

Anmirkning

Djurskydd

Tillsynsdrenden

Tillstandsdrenden

Utredningar om djurplageri/brott mot
djurskyddslagen

Arsvis

Arkivskap

Vid avslut

Efter 2009-01-01

Bevaras

En del handlingar
skickade till
Lansstyrelsen

21




1 Bygg- och miljonimnden

R

ASTORP
Handlingar Sortering Forvaring Till néirarkiv | Till centralarkiv | Gallring Anmirkning
e Arenden gillande lag om tillsyn dver Fastighetsbeteckning | Arkivskép Vid avslut - 10 ar Eller d& dispenstiden
hundar och katter 16pt ut/att verksamheten
e Arenden gillande betesdispens har upphort/efter senast
¢  Ombhéndertagande av djur vidtagna atgérd
o Ovriga drenden rérande djurskydd Observera att om &drendet
dven behandlar tillsyn
enligt miljébalken
kanske handlingarna ska
bevaras (se under
”Miljsskydd”).
Forprévning av djurstallar Fastighetsbeteckning | Arkivskép Vid avslut - Vid inakualitet Egna handlingar bevaras

tillsvidare, dvriga
forvaras hos
Linsstyrelsen
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