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3. Inledande bestimmelser

1.1 Beslutanderatt och delegation inom Valnamndens verksamhetsomrade
Organisationen i kommunen - Kommunstyrelsen

Enligt 6 kap 1§ kommunallagen skall kommunstyrelsen leda och samordna forvaltningen av
kommunens angeldgenheter och ha uppsikt 6ver namndernas verksamheter.

Valndmnden

Enligt 6 kap 6 § kommunallagen skall ndmnden inom sitt omrade se till att verksamheten
bedrivs i enlighet med de mél och riktlinjer som fullméktige har bestdimt samt de foreskrifter
som géller for verksamheten. Ndmnden skall ocksa se till att verksamheten bedrivs pd i ett i
ovrigt tillfredsstillande stt.

1.2 Delegering av beslutanderatt

Med delegering avses att valndmnden 6verfor sjalvstandig beslutanderitt, dvs ger nagon i
uppdrag att fatta beslut pd nimndens végnar i vissa drenden. Besluten géller pa samma sétt
som om ndmnden sjdlv fattat dem. Beslut som fattas av tjdnsteman utan delegering i drendet
saknar laga verkan, dvs. det géller inte.

Utover denna delegering finns en kompletterande beslutanderéitt for nimndens ordférande
enligt lag. Till skillnad mot beslutanderitt genom delegering dr den kompletterande
beslutanderitten endast avsedd att anvéndas nér beslut av valndmnden inte gar att avvakta.

Overordnade chefer har alltid m&jlighet att utdva den delegation som underordnad personal
har och om delegat inte kan utdva sin beslutanderitt utovas den av respektive ersittare eller
tillférordnad. Om delegat pd grund av semester, tjdnsteresa, annan ledighet eller liknande inte
kan utdva sin beslutanderitt utévas delegationsrétten enligt nedanstdende ordning:

1. Delegatens narmsta chef
2. Politiskt organ, eller i bradskande fall, valnimndens ordférande

1.3 Lagstiftning
Valndmnden mojlighet att delegera beslutanderétt foljer av 6 kap 37-39 §§ kommunallagen
som reglerar delegering inom en ndmnd.

Chefer far vidaredelegera till anstéllda och bradskande drenden fér delegeras till ordféranden
eller annan ledamot. Vissa generella undantag fran delegering finns dock i 6 kap 38 §
kommunallagen. Det kan ocksa finnas specialforfattningar som innehéller uttryckliga
delegeringsforbud som grundas pa en bedomning av vissa drendens speciella betydelse. I
sadana drendegrupper eller enskilda drenden far beslutanderitten inte delegeras frdn ndimnden.

Offentlighetsprincipen och den ddrmed forknippade rétten att ta del av allménna handlingar
fordandras inte av att beslutanderétten delegeras.
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1.4 Vem namnden kan delegera till
Av 6 kap 37§ kommunallagen foljer att valnimnden far uppdra att fatta beslut pa nimndens

végnar till:

1. Valndmndens presidium
2. En enskild ledamot eller ersattare

Enligt 7 kap 5 § kommunallagen ges valndmnden ocksa rétten att delegera uppgifter till en
anstilld inom kommunen.

Det gar inte att delegera till en grupp anstéllda eller till en grupp bestaende av anstéllda och
fortroendevalda att gemensamt fatta beslut, sa kallad blandad delegering.

1.5 Vidaredelegering

I 7 kap 6 § kommunallagen finns en begransad mgjlighet till vidaredelegering. Namnden kan
saledes genom beslut ge kanslichef ritt att vidaredelegera sin beslutanderitt till annan
anstélld. Kanslichefen far endast anvinda sin mojlighet till vidaredelegering pé ett sddant sétt
att nimnden hela tiden vet vem som har ritt att fatta beslut. Ndmnden ska besluta om i vilken
utstrackning sddana beslut ska anmalas till nimnden. Vidaredelegerad beslutanderitt kan
aterkallas av sdvdl ndmnden som kanslichefen. Vidaredelegation ska alltid ske i skriftlig form.
Underrittelse sker till nimnden pa nimndens ndstkommande sammantride.

1.6 Delegeringsbegransningar i kommunallagen
Av 6 kap 38 § foljer att beslutanderitten inte far delegeras i foljande drenden:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning och kvalitét

2. Framstiéllningar eller yttranden till fullmdktige liksom yttranden med anledning av
beslut i ndmnden 1 dess helhet eller av fullmidktige har 6verklagats

3. Arenden som roér myndighetsutdvning mot enskilda om det ir av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt
Arenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats dver till nimnden

5. Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras

1.7 Anmalan till namnd

Beslut som fattas med stod utav delegation ska anmélas till ndmnden enligt 6 kap 40 §
Kommunallagen. Anméilan innebér dock inte att nimnden omprovar eller faststéller beslutet.
Delegeringsbeslut kan redovisas muntligt eller skriftligt i nimnden. Ndmnden beslutar sjdlv
hur de ndrmare formerna for hur anmélan skall goras.
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1.8 Begreppsforklaring

Delegation: Uppdrag att i ndgons stille besluta i ett visst drende eller 1 viss grupp av drenden
Delegationsbeslut: Beslut som tas i valndmndens stille av behorig delegat. Avser endast
beslut dér en 6vervigande del av beslutet foregds av viss bedomning i sakfrdgan. Beslut som
till 6vervdgande del ar styrd av lagar, policys eller andra tvingande bestimmelser faller under
verkstallighet.

Handliggning: Hela hanteringen av ett drende. I begreppet handldggning ingér utredning,
beredning, foredragning och beslutsfattande. Aven #rendets verkstillighet torde ingd om det
inte ar frdga om atgérder av rent expeditionell natur.

Beredning: Framtagande av beslutsunderlag. Utredningsarbete som behovs fore ett drende tas
upp till overldggning inom ett beslutande organ.

Beslut: Avgorande i visst drende.

1.9 Forkortningar
FL Forvaltningslagen (2017:900)

ArkivL Arkivlag (1990:782)

KL Kommunallagen (2017:725)

TF Tryckfrihetsforordning (1949:105)

VL Vallag (2005:837)

OSL Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)

Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016
om skydd for fysiska personer med avseende pd behandling av personuppgifter

och om det fria flédet av sadana uppgifter och om upphévande av direktiv
95/46/EG

GDPR
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Nr | Arende Lagrum Delegat Kommentar
1. | Beslut om avslag om utlimnande | 2 kap 14 § Kanslichef, Hénvisas till
av allmén handling till enskild TF Kommunsekreterare, | Offentlighets- och
eller annan myndighet samt Néamndsekreterare sekretesslagen
uppstéllande av forbehall 1 6 kap 2009:400
samband med utldmnande till 2,3,7,8,11 §§
enskild.
10 kap
4,9,13,14 §§
12 kap 2,7
§§
24 kap 8,7
§§
28 kap 16 §
2. | Inkop av valmaterial upp till 0,5 Kanslichef
prisbasbelopp
3. | Beslut i fall som ir sa 6 kap 39 § Ordférande
bradskande att nimndens beslut | KL
inte kan avvaktas. Erséttare: Vice
ordforande
4. | Provning om overklagande har 45§ FL Kanslichef, Rattidsprovning ar ren
inkommit i rétt tid samt avvisa Kommunsekreterare, | verkstillighet
for sent inkommit dverklagande Némndsekreterare
5. | Omprdvning eller andring av 37-38 §§ FL | Delegat i
beslut ursprungsbeslut
3. GDPR
Nr | Arende Lagrum Delegat Kommentar
1. | Besluta om den registrerades Art 16 Kanslichef
rattigheter i fraga om réttelse, GDPR
radering, begriansning av Art 18
behandling och overforing av GDPR
personuppgifter till annan
personuppgiftsansvarig
(dataportabilitet)
2. | Utse dataskyddsombud for Art 37 Kanslichef
ndmndens verksamhet GDPR
3. | Anmala personuppgiftsincident Art 33 Kanslichef
till Integritetsskyddsmyndigheten | GDPR Kommunsekreterare,
Némndsekreterare

Postadress: 265 80 Astorp | Gatuadress: Storgatan 7 | E-post: kommun@astorp.se | Telefon: 042-640 00 | Fax: 042-506 23
Org. nr. 212000-0936 | Bg 5103-2951 | Pg 11 01 50-0 | www.astorp.se



sida 3-7 av 9

4. Yttranden och foretridande av nimnden mot utomstiende part

Nr | Arende Lagrum Delegat Kommentar
1. | Avge yttranden och Kanslichef,
framstéllningar till myndigheter Kommunsekreterare,
sdsom domstolar, kommunala Namndsekreterare
ndmnder och statliga
myndigheter.
2. | Avge yttranden till statlig Kanslichef,
myndighet i tillsynsdrende som Kommunsekreterare,
inte dr av principiell betydelse Némndsekreterare
oavsett hur drendet har initierats
3. | Beslut att 1damna ut uppgifter till Kanslichef,
andra myndigheter i Kommunsekreterare,
upplysningsdrenden Niamndsekreterare
4. | Skriva under delgivningskvitton Kanslichef,
fran domstol eller annan Kommunsekreterare,
myndighet samt skicka in Némndsekreterare
stimningsansokan i drenden
beslutade pa delegation eller av
Valndmnden
5. | Foretradda valnamnden Kanslichef,
(kommunen) i domstol eller Kommunsekreterare,
annan overprovningsinstans vid Néamndsekreterare
provning av beslut fattat pa
delegation
5. Deltagande i kurser och utbildningar med mera
Nr | Arende Lagrum Delegat Kommentar
1. | Beslut om ledaméters eller Valndmndens Inte vid forrattningar
ersittares deltagande i ordforande som innebar
konferenser, informationsmote, Overnattning.
studiebesok, studieresor, kurser
eller dylikt
6. Arkivering
Nr | Arende Lagrum Delegat Kommentar
1. | Beslut om gallring och ArkivL Kanslichef,
arkivering av handlingar Kommunsekreterare,
Namndsekreterare,
Registrator
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Nr | Arende Lagrum Delegat Kommentar
1. | Férordnande av ordférande och 3 kap. 4-5 §§ | Kanslichef,
vice ordforande i valdistrikt VL Kommunsekreterare,
Néamndsekreterare
2. | Forordnande av rostmottagare i 3 kap. 4-5 §§ | Kanslichef,
vallokal VL Kommunsekreterare,
Néamndsekreterare
3. | Forordnande av réstmottagare i 3 kap. 4-5 §§ | Kanslichef,
fortidsrostningslokal VL Kommunsekreterare,
Néamndsekreterare
4. | Forordnande av ambulerande 3 kap. 4-5 §§ | Kanslichef,
rostmottagare VL Kommunsekreterare,
7kap. 1§ Néamndsekreterare
VL
5. | Rattelse av rostlangd enligt 5 kap. 5-7 §§ | Kanslichef,
beslut av central valmyndighet VL Kommunsekreterare,
eller lansstyrelsen Némndsekreterare
6. | Beslut och signering av avtal om Kanslichef
vallokaler och rostningslokaler
7. | Teckna fullmakt for att utkvittera Kanslichef,
vardepost, fortidsroster och Kommunsekreterare,
postroster Néamndsekreterare
8. | Beslut om begrédnsad dppettid i 4 kap. 20 § Valndmndens
vallokal (efter samrad med VL ordforande
lansstyrelsen)
9. | Forordnande av postombud som Kanslichef
ska ansvara for transport och
forvaring av fortidsroster
10. | Beslut om vilka som far tillgdng Kanslichef
och vilken behdrighet dessa fér i
Valmyndighetens valdatasystem
Valid
11. | Tillsattande av personal till Kanslichef
uppsamlingsrakningen
12. | Beslut om byte/andring/justering Valndmndens
av vallokal och rostningslokal ordforande
som ska anvéndas vid
fortidsrostning samt pa valdagen
13. | Infora dndring i Valndmndens
valsedelsordningen om ordforande
Valndmnden inte hinner
sammantrida
14. | Ta emot Kanslichef

namnvalsedlar/partivalsedlar fran
partier som inkommit med en
senare anmalan och fatt godkdnd
anmalan till valet fran
Valmyndigheten
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15. | Utléning av valmaterial till andra Kanslichef
verksamheter vid skolval eller
kyrkoval

16. | Underteckna Kanslichef

personuppgiftsbitrddesavtal med
leverantor for valdatasystem,
Valmyndigheten och
Liansstyrelsen
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