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Inledande bestimmelser
1.1  Allmant
Delegationsbeslut ska snarast anmalas till kommunstyrelsen.

Arenden av principiell art dverlimnas alltid till kommunstyrelsen for slutligt beslut i
kommunfullméktige.

Overordnade chefer har alltid méjlighet att utdva den delegation som underordnad personal
har och om delegat inte kan utdva sin beslutanderétt utdvas den av respektive ersittare eller
tillférordnad.

I foljande slag av drenden fér inte beslutanderitten delegeras (6 kap. 38 § KL):

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

2. Framstéllningar eller yttranden till kommunfullméktige, liksom yttranden med
anledning av att beslut av kommunstyrelsen i dess helhet, eller av kommunfullméktige
har 6verklagats.

3. Arenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de ér av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt.

4. Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras

Om kommunstyrelsen uppdrar &t forvaltningschefen inom sitt verksamhetsomrade att fatta
beslut, far styrelsen overlata at denne att i sin tur uppdra &t en anstédlld inom kommunen att
besluta i stillet (vidaredelegering). Sddana beslut ska anmalas till férvaltningschefen som i sin
tur anmaéler dessa beslut till kommunstyrelsen.

1.2 Instruktion fér kommundirektéren

Kommunstyrelsens instruktion for kommundirektoren dr ett komplement till
delegeringsordningen och redogor for kommundirektorens ansvar for olika omradden inom
kommunstyrelsen och dess forvaltning.

1.3 Begreppsforklaring

Delegation: Uppdrag att i ndgons stille besluta i ett visst drende eller 1 viss grupp av drenden
Delegationsbeslut: Beslut som tas i kommunstyrelsens stille av behorig delegat. Avser
endast beslut dir en dverviagande del av beslutet foregés av viss bedomning i sakfragan.
Beslut som till 6verviagande del &r styrd av lagar, policys eller andra tvingande bestimmelser
faller under verkstéllighet.

Handliggning: Hela hanteringen av ett drende. [ begreppet handldggning ingér utredning,
beredning, foredragning och beslutsfattande. Aven drendets verkstillighet torde ingd om det
inte dr fraga om atgirder av rent expeditionell natur.

Beredning: Framtagande av beslutsunderlag. Utredningsarbete som behovs fore ett drende tas
upp till Gverldggning inom ett beslutande organ.

Beslut: Avgorande i visst drende.

Verkstillighet: Utforande, genomforande av beslut.

Ansvarig chef: Avser den chef som har verksamhetsansvaret for berdrd verksamhet.
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Delegationsiarende Delegat Ersittare Sarskilda
bestimmelser
A Allménna idrenden
1. Fortroendevaldas deltagande i kurs, | Ansvarigt utskott Kommun- Giller ej forrittning
konferens och liknande styrelsens langre an tre dygn.
ordforande
2. Beslut om naringsframjande Kommunstyrelsens Galler beslut upp till
atgdrder av Overgripande och arbetsutskott 50 000 kr.
principiell art.
3. Beslut om bidrag for enskilda vdgar | Teknisk chef Gller beslut upp till
— végstriackor utan statligt bidrag 25 000 kronor
Teknik och Giller beslut upp till
serviceutskott 50 000 kronor
For végstrackor med
statligt bidrag gors
ingen sjdlvstindig
bedémning av
bidragsbehovet
4. Ordningsforeskrifter for Kommundirektor Kanslichef
kommunhus och stationshus
5. Anmila och avge yttrande till Kommundirektor Kanslichef
tillsynsmyndighet, samt 6verklaga Kommunjurist
beslut frén tillsynsmyndighet.
6. Yttrande enligt Kanslichef Kris- och
Kamerabevakningslag (2018:1200) sékerhets-
samordnare
7. Beslut om att avsla framstdllan om | Namndsekreterare
begéran av att [dmna ut allmén Kommunsekreterare
handling samt stélla upp forbehall i | Kommunjurist
samband dirmed. Ansvarig chef
8. Lamna ut sekretessbelagda Kanslichef Kommunjurist
handlingar om annan 4n individen
sjalv begir det
9. Provning av om dverklagande Handlidggande Néamnd-
inkommit i rétt tid samt avvisning tjdnsteperson sekreterare
av for sent inkommet dverklagande. Kommunsekret
erare
10. | Avge yttrande med anledning av Ansvarig chef Giller beslut som
besvir over beslut fattade med stod inte &r fattade av
av delegation. politiskt organ.
11. Raittelse eller dndring av fattat beslut | Ursprungsdelegat Enligt
forvaltningslagen
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12. | Lotteritillstdnd for Handlidggare
registreringslotterier kundtjénst

13. | Beslut om verksamhetsanknutna
avtal inom ramen for antagen budget
eller efter beslut av fullméktige

- Upp till en kostnad av max
ett prisbasbelopp/ar Ansvarig chef
- Upp till en kostnad av tva
prisbasbelopp/ar Avdelningschef
- Upp till en kostnad av fem L
prisbasbelopp/r Kommundirektor
i Sqm overstlgero fem Firmatecknare Avtal ska
prisbasbelopp/dr undertecknas av tvd 1
forening varav en
firmatecknare.

14. | Teckna 6verenskommelser inom Kommundirektor Kanslichef Overenskommelsen
Familjen Helsingborg, Skanes kan 16pa under flera
kommuner eller Sveriges kommuner ar.
och regioner, kostnad under fem
prisbasbelopp/ar

15. Beslut om andra én ovan Firmatecknare Undertecknas av
verksamhetsmaéssiga avtal som firmatecknare tva i
paverkar ekonomi och verksamhet forening. Giller inte
utover innevarande ar avtal som ror

driftskostnader sa
som leasing av
utrustning och ovrigt
som behovs for att
skota den dagliga
driften. Inom
befintlig ram.

16. | Utse kommunens ombud att fora Kanslichef
kommunens talan infér domstol och
andra myndigheter samt vid
forrittningar av skilda slag.

17. | Utse dataskyddsombud Kommundirektor Kanslichef Artikel 37 GDPR

18. | Utse ombud eller ge fullmakt till Kommundirektor Kanslichef
foretradare for bolag eller foreningar
diar kommunen har dgarinflytande,
att foretrida Astorps kommun i
angivna fragor

19. | Anmila personuppgiftsincident till | Kanslichef
tillsynsmyndighet enligt artikel 33 1 | Ansvarig chef
dataskyddsforordningen Néamndsekreterare
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Kommunsekreterare
Kommunjurist
20. Besluta om den registrerades Kanslichef
rattigheter 1 frdga om rittelse, Ansvarig chef
radering, begrinsning av behandling
och dverforing av personuppgifter
till annan personuppgiftsansvarig
(dataportabilitet)
21. Mal och drenden ang. folkbokforing | Kanslichef
(dven anfora och fullfolja besvir
samt dven pa annat sétt fora
kommunens talan).
22. Bradskande drenden 1 styrelsen och | Respektive Respektive
utskott dir sammantrade inte kan ordforande i vice
avvaktas (ordforandebeslut). styrelsen och utskott | ordférande i
styrelsen och
utskott
23. Tillstdnd att anvinda kommunens Kanslichef
vapen, logotyp och utdelning av
kommunens bordsstandar.
24. Foretrader kommunen 1 Teknisk chef
lantméteriforréittningar
25. Overlatelse av mark for Teknik och * med norm menas
industridindamal samt mark avsedd | serviceutskott prioriteringar och
for bade sméhus och andra begransningar.
industribyggnad pa samma tomt,
enligt av kommunfullmiktige och
kommunstyrelsen angivna normer*,
inklusive beslut om
hdvning/atergéang av kop och
uppskov med byggnation.
26. Forséljning av mark for bebyggelse
av en- och tvafamiljshus.
a) Upp till forséljningssumma | a) Teknisk chef
om 1,5 miljoner kronor
b) Forsiljningssummor 6ver 1,5 | b) Teknik och
miljoner kronor serviceutskott
27. Representation och uppvaktning Kommunstyrelsens | Kommundirektor
ordforande
28. | Faststiilla Astorps kommuns Kommundirektor Utgor underlag till
overgripande lokalforsorjningsplan budget och planér
29. Faststilla Astorps kommuns Kommundirektor Utgor underlag till
overgripande befolkningsprognos budget och planar
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30.

Framstéllning till och yttrande 6ver
remisser fran bygg- och
miljondmnden eller
lantméterimyndighet ang.
fastighetsbildning, byggnadslov
m.m. av principiell eller politisk
natur.

Utskotten

31.

Omprioriteringsbeslut, NSVA inom
beslutad afférsplan

Teknisk chef

Upp till max 20
prisbasbelopp

32.

Avge yttrande till statlig myndighet
1 tillsynsdrende som inte dr av
principiell betydelse oavsett hur
drendet har initierats

Ansvarig chef

33.

Avge yttranden pd remisser som inte
ar av principiell betydelse

Ansvarig chef

34.

Foretrdda kommunen 1 domstol eller
annan dverprovningsinstans vid
provning av beslut fattat pa
delegation

Ansvarig chef

Kanslichef
Kommunjurist

35.

Avge yttranden eller 6versédnda
handlingar till domstolar eller andra
myndigheter 1 d&renden inom sitt
verksamhetsomride som inte
regleras pa annan plats i
delegationsordningen och som inte
ar av principiell betydelse

Ansvarig chef

Exempelvis yttra sig
kring
kompletterande
uppgifter i ett mal,
underteckna
stimningsansokning
ar eller liknande

36.

Beslut om huruvida tjdnsteperson ar
jévig

Ansvarig chef

Vid javsinviandning

37.

Overenskommelse om reglering av
skador, dé erséttningen inte
overstiger fem prisbasbelopp

Kommundirektor

38.

Utstrackning, nedsittning, dddning,
sammanforing och relaxation av
inteckningar samt utbyte av
pantbrev liksom andra darmed
jémforliga atgérder.

Ekonomichef

39.

Beslut om att teckna avtal inom
budget efter genomford upphandling

Ansvarig chef
Upphandlingschef

Beslutanderitten
inkluderar alla typer
av upphandlingar, sa
som ramavtal,
driftavtal och
direktupphandlingar.
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40. | Accept av deltagande och givande Ansvarig chef
av fullmakt inom upphandling vid Central
gemensam upphandling med andra | inkOpssamordnare
kommuner eller myndigheter
41. Beslut att tilldela kontrakt 1 Central
upphandlingsédrenden samt att ink&pssamordnare
avbryta upphandling eller fornyad Ansvarig chef
konkurrensutséttning Upphandlingschef
42. Skriva under delgivningskvitton fran | Ansvarig chef Néamnd-
domstol eller annan myndighet sekreterare
43. Yttrande Gver remisser frén andra Utskotten Utifran respektive
ndmnder inom kommunen till utskotts
kommunstyrelsen ansvarsomrade
44, Foretrdda kommunen i yttranden Utskotten Utifran respektive
over remisser skickade till och fran utskotts
kommuner inom Familjen ansvarsomrade
Helsingborg och statliga
myndigheter
45, Begira sindning av Viktigt Réaddningschef 'Riddningschefen
meddelande for allmdnheten Riddningsledare’ kan delegera vidare
Kommundirektdr 23 beslutanderitten till
en annan behorig
funktion inom
raddningsledningssy
stemet (3 kap. 16 §
LSO).
2Gller vid
extraordinér
hindelse
SMed ritt till
vidaredelegation
46. | Beslut om undantag gillande taxa Handléggande Att begira att
for utlamnande av allménna tjdnsteperson sokanden erlagger

handlingar

avgift enligt taxa ar en
verkstéllighetsatgérd
och kréver inte att
beslutet delegeras.

Org. nr. 212000-0936 | Bg 5103-2951 | Pg 11 01 50-0 | www.astorp.se

Postadress: 265 80 Astorp | Gatuadress: Storgatan 7 | E-post: kommun@astorp.se | Telefon: 042-640 00 | Fax: 042-506 23




sida9 av 16

47.

Beslut att sokanden ska erlagga
avgift enligt antagen taxa innan
begdran borjar handléggas eller
handlingen l&dmnas ut

Handldggande
tjdnsteperson

Giller begiran av
allmén handling
enligt fullméaktiges
antagna taxa
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Delegationsirende Delegat Ersattare | Sarskilda
bestaimmelser
B | Arbetsmarknad
1. | Beslut att teckna samverkansavtal Ansvarig chef Avtalet skall
inom sysselséttningsomradet undertecknas av
ansvarig chef och
kommundirektdren
1 forening
2. | Beslut att teckna 6verenskommelser | Ansvarig chef
inom sysselséttningsomradet
Delegationsirende Delegat Ersiattare | Sarskilda
bestammelser
C | Ekonomiirenden
1. | Omfordelning av medel inom Kommundirektor
befintlig ram
2. | Beslut om bokforingsmissig Redovisnings- Upp till ett
avskrivning av fodringar. controller prisbasbelopp per
Beslut om nedskrivning av fordran Ekonomichef drende.
upp till ett prisbasbelopp.
3. | Beslut om langtidsbevakning av Ekonomi-
bokforingsmaéssigt avskrivna handldggare med
fodringar. ansvar for
kravverksamheten
4. | Beslut avseende kravverksamheten. | Ekonomi- Enligt beslutad
handléggare med krav och
ansvar for faktureringspolicy
kravverksamheten
5. | Beslut om att ans6ka om atgérder Ekonomi-
enligt utsokningsbalken och lag om | handldggare med
betalningsforeldggande ansvar for
kravverksamheten
6. | Beslut om upptagande av nya lan. Ekonomichef Inom faststilld
limit.
7. | Beslut om omplacering av lan Ekonomichef
8. | Beslut om upptagande av Ekonomichef Inom faststilld
checkkredit. limit.
9. | Beslut om amortering av lan. Ekonomichef
10. | Beslut om 6ppnande eller dodning av | Redovisnings-
bank-, check och plusgiro controller
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11. | Beslut om placering av koncernens Redovisnings- Enligt gillande

likviditet. controller Finanspolicy
Ekonomichef
12. | Beslut om placering av kommunens | Redovisnings- Enligt géllande
pensionsmedel. controller policy avseende
Ekonomichef placeringar
13. | Placering av donationsfonder Redovisnings-
controller
Ekonomichef

14. | Beslut om att utseende av Kommundirektor
beslutsattestanter for fakturaattest.

15. | Mél och édrenden ang taxering till Ekonomichef
skatt (dven anfora och fullfdlja
besvir samt pd annat sétt fora
kommunens talan).

16. | Beslut om att forfoga 6ver Firmatecknare Avtal skall
kommunens likvida tillgangar sdsom undertecknas av tva
bank, plus- och bankgiro i forening, varav

den ena bor vara
ekonomichef

17. | Bevilja anslag upp till 50.000 kr Kommunstyrelsens
inom kommunstyrelsens konto till arbetsutskott
forfogande.

Delegationsirende Delegat Ersattare Sarskilda
bestaimmelser

D | Fysisk planering,

exploatering och
teknisk verksamhet
1. | Utse ombud att fora Teknisk chef
kommunens talan inom
styrelsens tekniska
driftsverksamhetsomrade
2. | Tréffa dverenskommelser om Inom ramen for
betalning av fordran, antaga antagen budget eller
ackord, inga forlikning och efter beslut av
sluta annat avtal kommunstyrelsen
eller
- Upp till en kostnad av | Teknisk chef kommunfullmaiktige
tva prisbasbelopp/ar
- Upp till en kostnad av | Kommundirektor
fem prisbasbelopp/ar
- Som overstiger fem Firmatecknare Samhéllsbyggnadschef
prisbasbelopp/ar Tecknas 2 1
forening
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Anlitande av konsulter utéver | Teknisk chef Dock hogst till en

exploatering summa av 10
prisbasbelopp per
uppdrag.

Beviljande av Handldggare

parkeringstillstdnd for kundtjédnst

rorelsehindrade inklusive
avslagsbeslut, (13 kap 8 §
Trafikforordningen TrF).

Trafik

Beslut om lokala Teknisk chef
trafikforeskrifter samt
undantag och dispenser fran
trafikforeskrifter och
trafikférordningen
(1998:1276).

Beslut om flyttning av fordon | Teknisk chef
(LFF 1982:129 och FFF
1982:198).

Beslut om Teknisk chef
parkeringsévervakning
(1987:24).
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Delegationsirende Delegat Ersittare Anmirkning
E Personalirenden
1. Beslut om Kommunstyrelsen
tillsvidareanstéllning av
Kommundirektor
2. Beslut om Kommundirektor Stf. Kommundirektor
tillsvidareanstillning av Kommundirektor | ska samrada med
Forvaltningschef KSAU och ansvarig
ndmndsordforande
3. Beslut om Kommundirektor Upp till tre
visstidsanstillning av manader.
Kommundirektor
4. Beslut om Kommundirektor Stf. Kommundirektor
visstidsanstéllning av Kommundirektor | ska samrada med
Forvaltningschef KSAU och ansvarig
nimndsordforande
5. Beslut om Ansvarig chef
tillsvidareanstéllning och
visstidsanstillning av 6vrig
personal
6. Lonesittning vid Kommunstyrelsens Lon vid
nyanstillning av ordforande nyanstillning
kommundirektor samt utanfor l16nespann
l6nejustering 1 samband ska samradas med
med lonerevision KSAU inf6r att
avtal tecknas.
Vid l6nejustering
utanfor arets
beslutande
l6neutrymme ska
samrad ske med
KSAU och HR
avdelningen infor
att ny 10n sétts.
7. Lonesittning vid Ansvarig chef Vid 16nesittning

nyanstéllning (ej
kommundirektor) samt
16nejustering 1 samband
med lonerevision

utanfor 16nespann
ska samrad ske med
HR avdelningen.

Vid loénejustering
utanfOr arets
beslutande
l6neutrymme ska
samrad ske med
HR-avdelningen.
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8. Utse tillforordnad chef Ansvarig chef Maximalt sex
under ordinarie chefs veckor
tillfalliga franvaro
Arbetsmiljo
9. Fordelning av Kommunstyrelsen Kommundirektor
arbetsmiljouppgifter till kan delegera
kommundirektdr arbetsmiljouppgifter
inom egen
forvaltning
Avsluta anstillning
10. Uppsédgning pa grund av Kommundirektor Forvaltningschef
personliga skl kan delegera inom
egen forvaltning.
Samrad ska ske
med HR
avdelningen
11. Uppsédgning pa grund av Kommundirektor Samrad ska ske
arbetsbrist med HR
avdelningen
12. Avslut av anstdllning med | Kommundirektor Samrad ska ske
overenskommelse med HR
avdelningen
13. Avslut med avsked Kommundirektor Samrad ska ske
med HR
avdelningen
14. Beslut om disciplinéra Ansvarig chef Exempelvis
atgarder varning, erinran
eller avstingning
Samrad med HR
avdelningen
15. Avslut av anstéllning av Kommunstyrelsens
kommundirektor arbetsutskott
16. Avslut av anstéllning av Kommundirektor Samrdd ska ske
forvaltningschef med HR chef och
ansvarig
ndmndsordforande
17. Overrenskommelse som HR-chef Innan
reglerar villkor vid Overrenskommelse
avslutande av tecknas ska samrad
kommundirektdrens ske med KSAU
anstéllning
18. Overrenskommelse som HR-chef Kommundirektér | Innan
reglerar villkor vid Overenskommelse
avslutande av tecknas ska samrad
forvaltningschefers ske med KSAU
anstéllning
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Ledighet
19. Beslut om semester, Ansvarig chef
fordldraledighet och
studieledighet
20. Beslut om tjénstledighet Ansvarig chef Samrdd ska ske
utover lag och avtal med HR
avdelningen
21. Beslut om ledighet for Ansvarig chef
enskild angeldgenhet
22. Beslut om ledighet for HR chef Stf. HR chef I samrdd med
facklig fortroendeman berord
forvaltningschef
Bisyssla
23. Besluta om bisyssla for Kommunstyrelsen
kommundirektor.
24. Besluta om bisyssla for Kommundirektor Stf.
forvaltningschef Kommundirektor
25. Besluta om bisyssla for Ansvarig chef
medarbetare inom egen
forvaltning
Lag och avtal/Arbetsriitt
26. Tecknande av lokala HR chef Stf. HR chef Samrdd sker med
kollektivavtal KSAU och berort
nimndspresidium
27. Uppségning av lokala HR chef Stf. HR chef Samrad sker med
kollektivavtal KSAU och berort
nimndspresidium
28. Faststélla ramar, regler och | Kommundirektor Samrad ska ske
riktlinjer for Ionerevision med HR chef
29. Fatta formellt beslut om HR chef Stf. HR chef
tolkning av lag, avtal och
andra bestammelser som ror
forhéllandet mellan
kommunen som
arbetsgivare och dess
arbetstagare
30. Tvisteforhandlingar pa Kommunstyrelsen Samrdd ska ske
grund av konflikt med
kommundirektor
och HR chef
31 Utse ombud i mél och HR chef Kommundirektor

drenden, som ror
forhallandet mellan
kommunen som
arbetsgivare och dess
arbetstagare.
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32. Beslut om samhéllsfarlig Kommunstyrelsen Samrdd ska ske
konflikt AU med
kommundirektor
och HR chef
33. Beslut om lockout. Kommunstyrelsen Samrad ska ske
AU med
kommundirektor
och HR chef
34. Beslut om att utreda och Ansvarig chef Samrad bor ske
vidta atgirder mot med HR
trakasserier avdelningen
35. Beslut och 6verldggning HR chef Stf. HR chef I samrad med
géllande 16neskuld kommundirektdr
36. Omplacering inom egen Kommundirektor Samrad ska ske
forvaltning med HR
avdelningen
37. Omplacering utanfor egen | HR chef Stf. HR chef
forvaltning
38. Stadigvarande forflyttning | Kommundirektor Samrad ska ske
inom egen forvaltning med HR
avdelningen
39. Stadigvarande forflyttning | HR chef Stf. HR chef
utanfor egen forvaltning
Pension
40. Beviljande av forméner Kommundirektor HR chef Samrad ska ske

utdver pensionspolicy om
sarskilda skal foreligger.

med HR-chef och
KSAU
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